	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	เทศบาลตำบลห้วยกะปิ


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลห้วยกะปิ อำเภอเมือง        จังหวัดชลบุรี
โทรศัพท์:  038-765235-6 ต่อ 116
โทรสาร:    038-381200
	
	วันจันทร์  ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30  น.


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ


1. ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  และเทศบัญญัติเทศบาลตำบลห้วยกะปิ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2553 กำหนดให้ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องได้รับอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
2. ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า           เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  
3. ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
4. ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ
5. หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไป ด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลา
	ส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
	15 นาที

	งานรักษาความสะอาด
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลห้วยกะปิ

	

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
	1 ชั่วโมง

	งานรักษาความสะอาด
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลห้วยกะปิ

	หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)

	3)
	การพิจารณา

	เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ

	15 - 20 วัน
	งานรักษาความสะอาด
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลห้วยกะปิ

	กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)


	4)
	การแจ้งผล
การพิจารณา

	    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
	1 - 5 วัน

	งานรักษาความสะอาด
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลห้วยกะปิ

	ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้งสำนัก ก.พ.ร. ทราบ)

	5)
	-

	    ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
    ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดพร้อมรับใบอนุญาต 
	1 - 5 วัน

	งานรักษาความสะอาด
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลห้วยกะปิ

	กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)


	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ ประกอบคำขอรับการขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป (จำนวน 1 ชุด) ได้แก่


· บัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต
· ทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับใบอนุญาต
· สำเนาใบทะเบียนนิติบุคคล (กรณีขอในนามนิติบุคคล)
· หลักฐานการอนุญาตใช้รถจากกรมการขนส่งทางบก (ระบุลักษณะ/มาตรฐาน)
· ตัวอย่างหนังสือสัญญาระหว่างผู้ให้บริการและผู้รับบริการ
· ใบยินยอมหรือหนังสือสัญญาให้ทิ้งสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยที่ระบุความถี่ในการทิ้งต่อเดือน
· สำเนาใบอนุญาตให้ดำเนินกิจการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยของแหล่งกำจัด
· แผนการดำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน ความพร้อม    
          ด้านกำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ
· บัญชีครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ ที่ใช้ในการเก็บขนขยะ 
· ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย
	ค่าธรรมเนียม

	เทศบาลตำบลห้วยกะปิ จะเรียกอัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต ดังนี้
         รับทำการเก็บ  ขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย      ฉบับละ
   5,000    บาทต่อปี


	

	การติดตามและร้องเรียน


ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
1. สำนักงานเทศบาลตำบลห้วยกะปิ เลขที่ 9/29 หมู่ 4 ต.ห้วยกะปิ อ.เมือง จ.ชลบุรี 20130
2. เว็บไซต์  www.huaykapi.go.th
3. โทรศัพท์  038-765235-6 ต่อ 116 
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม


แบบฟอร์มคำร้องขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย
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